
 

 

  

 

 

UMOWA NR .../09/2025/CMK  

(umowa zlecenia jest tożsama z tym wzorem) 

  

zawarta w Poznaniu w dniu ............................ 2025 r. pomiędzy:  

Fundacją Rozwoju, Edukacji i Technologii, ul. Maksymiliana Jackowskiego 25/14, 60-509 Poznań, NIP 

7812020309, KRS: 0000897705, reprezentowaną przez Łukasza Fojutowskiego, Prezesa Zarządu, oraz 

Adrianę Szmuc, Członka Zarządu, 

zwaną dalej „Zamawiającym”,  

a  

................, ul. ................, ......................, NIP .............., KRS: ...................... (jeśli jest), 

reprezentowaną przez: ………………………………………………………………………….. 

zwaną dalej „Wykonawcą”,  

zwanymi dalej łącznie „Stronami”,  

 

§ 1 Przedmiot i termin realizacji umowy  

1. Przedmiotem umowy jest usługa opracowania merytorycznego, zaprojektowania, wykonania i 

implementacji modułu Psychologiczne fundamenty odporności i przywództwa w świecie IT (8h) 

na platformie Circle. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

3. Realizacja usługi odbędzie się zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Strony, który 

zostanie uzgodniony w trybie roboczym po podpisaniu umowy. 

4. Umowa realizowana jest w ramach projektu realizowanego przez Zamawiającego na podstawie 

Umowy nr 268/CRKC/2025 o realizację zadania publicznego mającego na celu rozwój 

zaawansowanych kompetencji cyfrowych kobiet pn. „Zostań cyfrową ekspertką”. 

5. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany najpóźniej do dnia 30 października 2025 r. 

6. Przedmiot umowy stanowi usługę finansowaną w całości ze środków publicznych.  

§ 2 Oświadczenia i zobowiązania Wykonawcy  

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego współdziałania z Zamawiającym w celu należytego 

wykonania przedmiotu umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, kwalifikacje, doświadczenie, zasoby osobowe  i 

możliwości techniczne niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do posługiwania się przy realizacji umowy osobami posiadającymi 

odpowiednie kwalifikacje zawodowe oraz doświadczenie zgodne z wymogami określonymi w 

Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ).  

5. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczania Logo Ministerstwa Cyfryzacji, barw 

Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunku godła Rzeczypospolitej Polskiej oraz zapisu: „Zadanie 

finansowane ze środków Ministerstwa Cyfryzacji” na wszystkich materiałach, w szczególności: 



 
 

 

informacyjnych i promocyjnych dotyczących Zadania, dokumentach i materiałach (drukowanych 

lub cyfrowych) podawanych do wiadomości publicznej, dokumentach i materiałach dla osób i 

podmiotów uczestniczących w Zadaniu oraz na zakupionych rzeczach związanych z realizacją 

Umowy o ile ich wielkość i przeznaczenie tego nie uniemożliwia, proporcjonalnie do wielkości 

innych oznaczeń, w sposób zapewniający dobrą widoczność. 

6. Wykonawca zobowiązuje się w publikacjach i innych tekstach zwartych drukowanych lub 

elektronicznych, umieszczanych na stronach internetowych, płytach CD, DVD i innych 

związanych z wykonywaniem niniejszej Umowy, informację, o której mowa w ust. 5, należy 

uzupełnić dopiskiem: „Publikacja wyraża jedynie poglądy autora/ów i nie może być utożsamiana 

z oficjalnym stanowiskiem Ministerstwa Cyfryzacji”. 

 

§ 3 Sposób wykonania umowy 

1.  Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu umowy w sposób przewidziany w OPZ 

stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

2.  Zamawiający udostępni Wykonawcy przestrzeń na platformie Circle do realizacji zamówienia w 

ciągu 3 dni od daty podpisania umowy.  

3.  Za opłacenie przestrzeni dyskowej i licencji na platformie Circle odpowiedzialny jest Zamawiający.  

4.  Przedmiot umowy uważa się za zrealizowany i gotowy do odbioru, gdy: 

 - będzie w pełni funkcjonalny i zgodny z OPZ, przygotowany i zainstalowany na platformie Circle 

 - Wykonawca dostarczy materiały merytoryczne związane z przygotowaniem kursu w sposób 

umożliwiający Zamawiającemu późniejsze ewentualne aktualizacje kursu.  

Materiały Wykonawca przekaże Zamawiającemu w wersji elektronicznej na adres mailowy 

wskazany Umowie, w ich formacie własnym/pierwotnym, tj. powiązanym z rodzajem materiału 

(np. prezentacja, dokumentacja, skrypt, kod programu, diagram, itd.) i w formatach ogólnie 

uznanych za powszechnie stosowane do ich wytworzenia i przeglądu, niewymagających 

specjalistycznego oprogramowania do ich otworzenia / wykorzystania 

5. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania przez wszystkie osoby wyznaczone przez niego do 

realizacji Umowy odpowiednich kwalifikacji, oraz aktualnych uprawnień wymaganych przepisami 

prawa.  

6. Wykonawca wyznacza jako koordynatora produkcji:  

a) imię i nazwisko ………………………………., numer tel. ……………………………, służbowy 

adres e-mail………  

7. Zmiana osób wskazanych w ofercie, jest możliwa pod warunkiem, że:  

1)  Zaproponowane nowe osoby posiadają kwalifikacje/doświadczenie zawodowe zapewniające 

spełnienie warunku udziału w postępowaniu, w wyniku którego została zawarta Umowa oraz w 

przypadku zamiany osób wskazanych w ofercie - zapewniające nie mniejszą punktację w kryterium 

oceny ofert niż zdobytą na etapie oceny ofert przez osobę zastępowaną. Wykonawca przedstawi 

Zamawiającemu w formie pisemnej lub elektronicznej wniosek o zmianę składu zespołu osób, które 

będą uczestniczyły w wykonywaniu Umowy, w którym uzasadni potrzebę dokonania zmiany i 

przedstawi kwalifikacje lub doświadczenie zawodowe proponowanej, nowej osoby lub osób;  

2)  Zamawiający wyrazi zgodę w formie elektronicznej na dokonanie proponowanej zmiany.  

8. Wszystkie dokumenty, w tym materiały przekazywane Zamawiającemu będą w języku polskim.  

9. Wykonawca przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy zobowiązuje się do zachowania należytej 

staranności wymaganej od profesjonalisty, oraz wykonać Przedmiot Umowy zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa oraz interesami Zamawiającego.   



 
 

 

10. Strony zobowiązują się do wzajemnego przekazywania sobie niezwłocznie wszelkich informacji 

mogących mieć wpływ na realizację Umowy. Wykonawca udzieli odpowiedzi w formie pisemnej 

lub w formie elektronicznej na zgłaszane przez Zamawiającego uwagi dotyczące realizacji 

przedmiotu Umowy, w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od dnia ich otrzymania.  

 

 

§ 4 Komunikacja 

1. Osobą / osobami upoważnionymi do realizacji przedmiotu umowy, jest/ są: 

………………………………………………………………… ze strony Wykonawcy, 

…………………………………………………… ze strony Zamawiającego.  

2. Strony zobowiązane są do zachowania w ścisłej tajemnicy wobec osób trzecich wszelkich informacji 

powziętych podczas realizacji niniejszej umowy, a których ujawnienie mogłoby narazić drugą 

Stronę na szkodę oraz nie mają prawa bez pisemnej zgody drugiej Strony do jakiegokolwiek 

wykorzystywania informacji, które powziął w trakcie realizacji niniejszej umowy czy też 

udostępniania ich osobom trzecim, a także wykorzystywania w jakiejkolwiek formie informacji 

uzyskanych podczas realizacji niniejszej umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany poinformować osoby wykonujące w jego imieniu zadania związane 

z realizacją niniejszej umowy o obowiązku zachowania w tajemnicy powierzonych informacji oraz 

sposobów ich zabezpieczenia. 

4. Wykonawca oświadcza, iż osoba / osoby wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu upoważnione są 

do podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy. 

 

§ 5 Odbiór prac 

1. Odbioru ilościowego i jakościowego każdej części przedmiotu umowy, dokonają w dniu jej 

realizacji upoważnieni przedstawiciele Zamawiającego, czego potwierdzeniem będzie spisany na tę 

okoliczność protokół odbioru, zawierający wszelkie istotne okoliczności i oświadczenia Stron, a w 

tym oświadczenie Zamawiającego o odbiorze przedmiotu umowy, bądź odmowie odbioru i 

wskazaniu przyczyn odmowy. 

2. Zamawiający może odmówić odbioru któregokolwiek z modułów składających się na przedmiot 

umowy, gdy nie zostanie on zrealizowany w terminievlub niezgodnie z opisem w Opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy 

 

§ 6 Prawa autorskie  

1. Wykonawca oświadcza, że posiada prawa do dysponowania majątkowymi prawami autorskimi w 

zakresie wszelkich materiałów wykorzystanych w ramach realizacji przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu niewyłącznej licencji na korzystanie z materiałów powstałych 

w ramach lub na potrzeby realizacji przedmiotu Umowy lub zapewnia sublicencję na korzystanie z 

materiałów szkoleniowych objętych Umową. 

3. Licencja lub sublicencja, o której mowa w ust. 2, zostaje udzielona na czas nieoznaczony bez prawa 

do wypowiedzenia i obejmuje uprawnienie do korzystania przez Zamawiającego/ uczestników 

szkolenia z materiałów szkoleniowych, na terytorium Polski i poza jej granicami na 

wyszczególnionych w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych polach eksploatacji, co 

obejmuje prawo do:  

1) korzystania z materiałów na własny użytek Zamawiającego i jego pracownic/pracowników, 

2) digitalizacji, wielokrotnego wprowadzenia i zapisywania w pamięci komputera,  



 
 

 

3) wielokrotnego przekazywania utworu (oryginału lub kopii) w całości lub w części na potrzeby 

własne Zamawiającego. 

4. Wynagrodzenie z tytułu udzielonej licencji/sublicencji, o której mowa w niniejszym paragrafie 

zawarte jest w wynagrodzeniu określonym w Umowie. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w 

zdaniu poprzedzającym wyczerpuje roszczenia Wykonawcy z tytułu udzielenia Zamawiającemu 

licencji/sublicencji zgodnie z niniejszym paragrafem. 

5. Udzielenie licencji/sublicencji zgodnie z niniejszym paragrafem następuje z chwilą podpisania 

protokołu odbioru. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw majątkowych osób 

trzecich  i przekaże Zamawiającemu wyniki pracy w stanie wolnym od obciążeń prawami osób 

trzecich. 

7. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne przedmiotu 

umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw 

własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

 

§ 7 Cena i warunki płatności  

1. Za terminowe i prawidłowe pod względem jakościowym i ilościowym wykonanie całości 

przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy oraz czynności 

administracyjnych określonych w umowie, Zamawiający zapłaci Wykonawcy łączne 

wynagrodzenie, które nie przekroczy kwoty brutto ........... (słownie: ................ złotych 00/100) 

wskazanej w ofercie Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu dokonywana będzie 

jednorazowo po podpisaniu protokołu odbioru za zrealizowanie bez usterek i wad przedmiotu 

umowy, płatne w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy tam wskazany w terminie do 

30 dni od dnia jej doręczenia Zamawiającemu. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć kopię 

protokołu odbioru do ww. faktury / rachunku. 

3. Kwota wynagrodzenia określona w ust. 1 niniejszego paragrafu jest kwotą maksymalną, obejmującą 

cały zakres przedmiotu umowy, i jako tak określone wynagrodzenie nie może ono ulec 

podwyższeniu, a w szczególności nie podlega jakiejkolwiek waloryzacji ani jakiemukolwiek 

zwiększeniu w szczególności w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT z zastrzeżeniem 

ust. 7 niniejszego paragrafu. 

4. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT (nie dotyczy umowy-zlecenia). 

5. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT (nie dotyczy umowy-zlecenia).. 

6. Wykonawca oświadcza, iż wysokość wynagrodzenia została ustalona zgodnie z ustawą z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, w szczególności w niniejszej umowie 

zaangażowanie wszystkich uczestniczących w jej realizacji osób zostało skalkulowane z 

uwzględnieniem minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy.  

7. Strony przewidują zmianę treści niniejszej umowy, jeżeli w toku obowiązywania umowy nastąpi 

zmiana: (nie dotyczy umowy-zlecenia) 

1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 



 
 

 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 

w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych.  

8. Wykonawca w terminie do 14 dni kalendarzowych od zaistnienia którejkolwiek z sytuacji, o których 

mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, wystąpi do Zamawiającego z wnioskiem o uwzględnienie tych 

zmian, załączając do wniosku szczegółową kalkulację wpływu tych zmian na dotychczasową 

wysokość cen określonych w umowie i szczegółowe wyliczenie proponowanej nowej wysokości 

tych cen oraz dokumenty poświadczające dokonane kalkulacje i wyliczenia. Zamawiający może 

żądać od Wykonawcy przedstawienia dodatkowych wyliczeń i dokumentów, jeżeli przedstawione 

przez Wykonawcę uzna za niewystarczające. Zamawiający po uznaniu zmian określonych w ww. 

wniosku za zasadne zawrze stosowny aneks do umowy, w terminie 30 dni od dnia otrzymania 

wniosku wraz z kompletem dokumentów żądanych przez Zamawiającego. (nie dotyczy umowy-

zlecenia) 

 

§ 8 Odstąpienie lub wypowiedzenie umowy  

1. Poza wypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym oraz OPZ Zamawiający może odstąpić od 

niniejszej umowy w całości z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, również w szczególności 

gdy Zamawiający odmówi dokonania odbioru bez uwag przedmiotu umowy, z przyczyn 

wskazanych w niniejszej umowie 

2. W przypadku odstąpienia od niniejszej umowy Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek 

wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu umowy. 

3. Prawo odstąpienia lub wypowiedzenia niniejszej umowy Zamawiający może wykonać w terminie 

14 dni kalendarzowych od uzyskania informacji, o okoliczności wskazanej w ust. 1 i 2 niniejszego 

paragrafu, stanowiącej przyczynę odstąpienia lub wypowiedzenia. 

4. Wypowiedzenie lub odstąpienie od niniejszej umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.  

5. Skorzystanie przez Zamawiającego z prawa odstąpienia lub wypowiedzenia, nie wyłącza 

uprawnienia Zamawiającego do naliczenia kar umownych wynikających z niniejszej umowy, a 

następnie dochodzenia zapłaty tychże kar umownych, jak również odszkodowania na zasadach 

ogólnych, w wysokości przenoszącej zastrzeżone kary umowne. 

 

§ 9 Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wypadku wypowiedzenia 

lub odstąpienia od niniejszej umowy przez Wykonawcę lub odstąpienia lub wypowiedzenia 

niniejszej umowy przez Zamawiającego, z przyczyn za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, 

w wysokości 20% wartości nieodebranej części przedmiotu umowy. 

2. Zastrzeżenie kary umownej, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie wyłącza możliwości 

dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych, w wysokości 

przenoszącej zastrzeżone kary umowne. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do pokrycia 

wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego na skutek niewykonania lub nienależytego 

wykonania niniejszej umowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od doręczenia Wykonawcy 

zestawienia tych kosztów. 

3. Naliczone kary umowne, jak również koszty wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zamawiający 

może również potrącić z przysługującej Wykonawcy wierzytelności z tytułu wynagrodzenia. 

4. Strony oświadczają, iż łączna maksymalna kwota naliczonych kar umownych, o których mowa w 

ust. 1 niniejszego paragrafu, nie przekroczy 25% kwoty brutto wartości wynagrodzenia Wykonawcy 

z umowy. 

§ 10 Zmiany umowy 



 
 

 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian umowy w następującym zakresie:  

1) w sytuacji wystąpienia zjawisk związanych z działaniem siły wyższej (jak np. klęska 

żywiołowa, niepokoje społeczne, epidemia, pandemia, działania militarne itp.). Zmiana 

postanowień umowy będzie dotyczyć zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu jego 

realizacji, wynagrodzenia, terminu realizacji itp., i w zależności od wpływu zaistniałej 

sytuacji na prawidłową realizację Umowy nr 268/CRKC/2025 o realizację zadania 

publicznego mającego na celu rozwój zaawansowanych kompetencji cyfrowych kobiet pn. 

„Zostań cyfrową ekspertką”, zostanie określona przez Strony i wprowadzona w formie 

aneksu.   

2) w przypadku wystąpienia problemów finansowych po stronie Zamawiającego z przyczyn od 

niego niezależnych. Zmiana postanowień umowy będzie dotyczyć zmiany zakresu 

przedmiotu umowy oraz sposobu jego realizacji, wynagrodzenia, terminu realizacji i w 

zależności od wpływu zaistniałej sytuacji na prawidłową realizację u Umowy nr 

268/CRKC/2025 o realizację zadania publicznego mającego na celu rozwój 

zaawansowanych kompetencji cyfrowych kobiet pn. „Zostań cyfrową ekspertką”, zostanie 

określona przez Strony i wprowadzona w formie aneksu.  

3) pod warunkiem zaistnienia zmian w projekcie realizowanym przez Zamawiającego na 

podstawie Umowy nr 268/CRKC/2025 o realizację zadania publicznego mającego na celu 

rozwój zaawansowanych kompetencji cyfrowych kobiet pn. „Zostań cyfrową ekspertką” lub 

zmian wynikających z samej realizacji Umowy nr 268/CRKC/2025 i mających wpływ na 

warunki realizacji umowy zawartej z Wykonawcą. Zmiana będzie dotyczyć zmiany zakresu 

przedmiotu umowy oraz sposobu jego realizacji, wynagrodzenia (jedynie obniżenia), 

terminu realizacji i w zależności od wpływu zaistniałej sytuacji na prawidłową realizację 

Umowy nr 268/CRKC/2025 o realizację zadania publicznego mającego na celu rozwój 

zaawansowanych kompetencji cyfrowych kobiet pn. „Zostań cyfrową ekspertką”, zostanie 

określona przez Strony i wprowadzona w formie aneksu.  

4) Zmiany osób odpowiedzialnych za nadzór nad realizacją zamówienia, zarówno ze strony 

Zamawiającego, jak i Wykonawcy, zmiana danych teleadresowych, zmiana siedziby i 

nazwy, NIP, REGON, osób reprezentujących strony itp. podobne zmiany nie stanowią 

istotnej zmiany umowy.  

§ 10 Ochrona danych osobowych  

1. W związku z faktem, iż podczas realizacji umowy będzie dochodzić do przetwarzania przez 

Wykonawcę danych osobowych pracowników Zamawiającego, a także w związku z faktem, iż 

umowa realizowana jest w ramach projektu na podstawie Umowy nr 268/CRKC/2025 o realizację 

zadania publicznego mającego na celu rozwój zaawansowanych kompetencji cyfrowych kobiet pn. 

„Zostań cyfrową ekspertką”, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym odrębnej 

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, która stanowiła załącznik do SWZ.  

2. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną u Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku 

przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych niezgodnego z zawartymi pomiędzy stronami 

umowami. 

3. Odstąpienie od niniejszej umowy nie powoduje wygaśnięcia zobowiązań Wykonawcy zawartych 

w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

§ 11 Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, za 

wyjątkiem przypadków określonych w § 3. ust. 24, § 3 ust. 26, § 4 ust. 1 umowy. 



 
 

 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego oraz innych powszechnie obowiązujących przepisów prawa.  

3. Wszelkie spory wynikłe pomiędzy Stronami w związku z realizacją niniejszej umowy, w 

przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Wszelka korespondencja mailowa pomiędzy Stronami w ramach realizacji umowy przekazywana 

jest na adresy mailowe wskazane w § 4 ust. 1 umowy.  

5. Załączniki do umowy stanowią jej integralną całość.  

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego oraz 

jeden dla Wykonawcy.  

 

Załączniki:  

1. Załącznik nr 1 – Specyfikacja Warunków Zamówienia;  

2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami. 

  

   Zamawiający              Wykonawca  

   

  

 …………………………………        ……………………………………  

  


